W Universidad
V Villanueva

Trabaja con nosotros

La Universidad Villanueva es una institucion con mas de 40 afios de experiencia. Tras
25 afios como centro adscrito a la Universidad Complutense de Madrid, desde 2020 es
universidad privada, centrada en grados y posgrados del area juridico-empresarial, la
Comunicacion, la Educacion y la Psicologia. Promueve una formacion superior basada
en la educacion personalizada. Un ecosistema universitario, centrado en la persona,
con el propésito de que todos los que forman parte de él crezcan, se formen,
evolucionen y se preparen para el futuro. El objetivo de Villanueva es contribuir al
progreso de la sociedad consiguiendo que nuestros alumnos sean capaces de dejar
una huella positiva en el entorno que les rodea.

NUmero de referencia:

R0012022BIBL

Puesto:

Auxiliar de Biblioteca

N° de Vacantes:

Localizacion:

Madrid

Departamento:

Vicerrectorado de Investigacion



Area:

Biblioteca

Funciones principales:

Atencion a usuarios:

Se encargara de atender las solicitudes de los usuarios en relacion con los
procesos de préstamo, uso y devolucion de fondos bibliograficos en papel,
acceso a recursos online, solicitudes de préstamo interbibliotecario, etc.
Realizara los préstamos y devoluciones en el programa Absys.

Para poder prestar estos servicios, debera conocer todas las formas de acceso,
dentro de la universidad y fuera de las instalaciones, a todos los recursos
disponibles. También debera tener un conocimiento experto de las
funcionalidades de cada uno de los recursos de tal forma que pueda informar
bien a los usuarios.

Ademas, ayudara a los usuarios en la realizacion de busquedas bibliograficas,
sugiriendo estrategias de busqueda y el uso de gestores bibliogréaficos para
organizar los resultados de estas busquedas.

Asi mismo asesorara al profesorado en relacién con la disponibilidad y/o
necesidades de adquisicion de bibliografia fundamental recomendada en las
guias docentes, en papel o en formato de libro electronico. Asistira a la Direccién
de la Biblioteca en la identificacion de necesidades de adquisicién o expurgo de
obra disponible.

Proceso técnico de tratamiento de la coleccién:

Participara en algunos de los procesos de gestion de la coleccion en papel,
incluida la catalogacion en programa de gestion Absys, tejuelado y sellado del
material y colocacion del mismo. También realizara revisiones periddicas de
fondos en sala y depositos.

Actividades formativas

Como parte de sus funciones, impartira sesiones de formacién en el uso de los
recursos de la biblioteca y Centro de Recursos para el Aprendizaje y la
Investigacién dirigidos a alumnos y profesores, de acuerdo con el programa
definido por la Direccion de la Biblioteca y el CRAI.

También asistir4 a la Direccion de la Biblioteca y CRAI en la tutorizacién de los
alumnos becarios asignados a esta unidad.



Perfil candidato:

Formacion:

Grado en Biblioteconomia y Documentacion
Conocimientos:

Inglés nivel alto
Nivel usuario de Office, Absys, Dspace.
Se valorara méster en Biblioteconomia y Documentacion.

Experiencia:

Se valorara experiencia previa, incluida la realizacion de practicas en otras
bibliotecas universitarias.

Otros:

Tener disponibilidad en el horario y dias requeridos, y ser responsable con su
cumplimiento.

Fecha incorporacién: 1 de septiembre 2022

Inscripcion:

Enviar mail adjuntando CV indicando ref. R0012022BIBL a seleccionrrhh@villanueva.edu



mailto:mseleccionrrhh@villanueva.edu

