W Universidad
¥ Villanueva

ORDENANZA Y MANTENIMIENTO

e La Universidad Villanueva se busca un Ordenanza y Mantenimiento con tareas de
atencion al alumnado para unirse a nuestro equipo.

e Reportara al responsable de Servicios Generales.

e Mantenimiento general de las instalaciones universitarias.

e Atencidny orientacidn a los estudiantes en sus necesidades diarias.

e Supervisidny gestidn de los recursos y materiales necesarios para el funcionamiento de la
universidad.

e Colaboracion con otros departamentos para asegurar la calidad del servicio ofrecido.

e Apoyo en la logistica y operativa de eventos y actividades institucionales.

e Gestiény control del inventario de materiales y herramientas de mantenimiento.

e Apoyo en la logisticay montaje de mobiliario y equipos para eventos y actividades.

e Realizaciénderondas deinspeccion paraidentificary solucionar problemas potenciales en
las instalaciones.

e Coordinacion con el personal de limpieza para asegurar la higiene y el orden en las areas
comunes.

e Capacidad de adaptaciéon al cambio y resolucién de problemas.

e Habilidades interpersonales para interactuar con estudiantes y personal.
e Capacidad para trabajar de manera autbnomay en equipo.

e Habilidades organizativas y de gestion del tiempo.

e Contratacion indefinida a tiempo completo.

e Oportunidad de contribuir a una institucion que apuesta por la innovacién en la
educacion.

e Flexibilidad horaria.

e Salario en funcién de la valia del candidato.

e Lugarde trabajo: Zona de Mirasierra o Pozuelo de Alarcén (Madrid).

e Servicio de comida en régimen interno de la universidad.

e Masde 22 dias habiles de vacaciones.

e Descuentos exclusivos en nuestra oferta formativa de master.

® Posibilidad de aparcamiento en nuestras instalaciones de manera gratuita.

UBICACION PUESTO DE TRABAJO: Zona de Mirasierra o Pozuelo de Alarcén (Madrid).
TIPO CONTRATO: Indefinido a tiempo completo.

HORARIO: Segun circunstancias académicas, tomando como referencia dos posibles turnos:
Turno de manana de 07:00 a 16:00 horas Turno de tarde de 15:00 a 22:00 horas.

SALARIO: Segun valia del candidato.



