
 

GESTOR DE PRÁCTICAS UNIVERSITARIAS 

MISIÓN DEL PUESTO 

• La Universidad Villanueva se encuentra en búsqueda de un rol de Gestor de prácticas 
universitarias, que se encargará de facilitar y optimizar la transición de los estudiantes al 
ámbito profesional, promoviendo su inserción laboral a través de la gestión estratégica de 
convenios con organizaciones e instituciones, la orientación personalizada en su 
desarrollo profesional y el seguimiento continuo de su trayectoria laboral. 
 

ORGANIZACIÓN 

• Reportará al Director de Operaciones.  
 

TAREAS PRINCIPALES  

 
• Contacto con la dirección de las titulaciones para detectar necesidades. 
• Contacto y relaciones con organizaciones e instituciones.  
• Gestión de nuevos convenios, seguimiento de anexos a firmar con las organizaciones e 

instituciones y registro en los sistemas de información. 
• Mantenimiento y gestión documental administrativa de las prácticas de los alumnos. 
• Seguimiento de la inserción laboral y elaboración de los informes correspondientes. 

 

REQUISITOS:  

• Estudios: Grado o Licenciatura.  
• Muy valorables estudios relacionados con el ámbito de Psicología o Educación.  
•  Experiencia: Mínimo 2 o 3 años de experiencia de impartición de docencia universitaria en 

el área de conocimiento en cuestión.  
• Conocimiento en Microsoft Excel 365. 
• Deseable: Experiencia en atención y dialogo con alumnado universitario e instituciones.  

COMPETENCIAS CLAVE: 

• Orden y capacidad de manejo de gran volumen de datos.  
• Capacidad de adaptación al cambio.  
• Capacidad para trabajar de manera autónoma y en equipo. 
• Habilidades analíticas para interpretar datos y ajustar estrategias. 
• Flexibilidad y adaptabilidad para gestionar múltiples proyectos simultáneamente. 
• Atención al detalle y compromiso con la calidad. 
• Habilidades de comunicación efectiva y capacidad para colaborar con diferentes 

departamentos y alumnado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



¿QUÉ OFRECEMOS?: 

• Contratación indefinida a tiempo completo. 
• Oportunidad de contribuir a una institución que apuesta por la innovación en la 

educación.  
• Flexibilidad horaria. 
• Lugar de trabajo: Zona de Mirasierra.  
• Servicio de comida en régimen interno de la universidad. 
• Más de 22 días hábiles de vacaciones. 
• Descuentos exclusivos en nuestra oferta formativa de máster. 
• Posibilidad de aparcamiento en nuestras instalaciones de manera gratuita. 

UBICACIÓN PUESTO DE TRABAJO:  Zona de Mirasierra (Madrid) 

TIPO CONTRATO :  Indefinido a tiempo completo. 

SALARIO:   Según valía del candidato.  

 


